FACULDADE DAS AMERICAS

MANUAL DO CANDIDATO

PROCESSO SELETIVO — 1° SEMESTRE DE 2012

1. CURSOS OFERECIDOS
2. INSCRICOES

3. AVALIACOES

4. MATRICULA

5. INICIO DAS AULAS



ADMINISTRACAO

Autorizacao: Portaria MEC n° 620, de 13/04/1999
Reconhecimento: Portaria MEC n° 3.108, de 09/11/2005
Duracéo: 8 (oito) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 100 (cem)*

Periodo Noturno: 100 (cem)*

COMUNICACAO SOCIAL

Autorizacéo: Portaria MEC n° 372, de 22/03/2000
Reconhecimento: Portaria MEC n°. 164, de 21/02/2007
Duracéo: 08 (oito) semestres

Habilitac&o: Publicidade e Propaganda

Vagas: Periodo Matutino: 100 (cem)*

Periodo Noturno: 100 (cem)*

DIREITO

Autorizacao: Portaria MEC n°. 221, de 08/02/2001
Reconhecimento: Portaria MEC n°. 589, de 26/06/2007
Duracéo: 10 (dez) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 60 (sessenta)*

Vagas: Periodo Noturno: 100 (cem)*

PEDAGOGIA

Autorizacgéo: Portaria MEC n°. 888, de 18/10/2007
Duracéo: 06 (seis) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 100 (cem)*

Periodo Noturno: 100 (cem)*

TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Autorizacao: Portaria MEC n°. 45, de 13/02/2009
Duracéo: 04 (quatro) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 50 (cinquenta)*

Periodo Noturno: 50 (cingienta)*



TECNOLOGIA EM GESTAO FINANCEIRA
Autorizacao: Portaria MEC n°. 44, de 13/02/2009
Duracéo: 04 (quatro) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 50 (cingiienta)*
Periodo Noturno: 50 (cingiienta)*

CIENCIAS CONTABEIS

Autorizacéo: Portaria MEC n°. 1.485, de 21/09/2010
Duracéo: 08 (oito) semestres

Vagas: Periodo Matutino: 50 (cinquienta) *

Periodo Noturno: 50 (cingliienta)*

2.0 INSCRICOES

*As eventuais vagas remanescentes serdo oferecidas
imediatamente apdés a matricula mediante processos seletivos
complementares nos mesmos moldes acima descritos.

Poderéo inscrever-se para o Processo Seletivo do 1° semestre de
2012 da Faculdade das Américas os candidatos que concluirem o
Ensino Médio até a data da matricula, pela via regular ou da
supléncia.

As inscricdes para 0 Processo Seletivo de ingresso no 1° semestre
letivo de 2012 estéo abertas até dia21 /01/2012 e s&o feitas atraves
do site ou na sede da Faculdade das Américas: Rua Augusta, 973.

2.1. INSCRIQAO NA FACULDADE DAS AMERICAS

O expediente da Faculdade das Américas para atender as
inscricdes do Processo Seletivo de Ingresso

no 1° semestre letivo de 2012 serd de segunda a sexta-feira, das
8h30 as 20h00 e aos sabados das 8h00 as 11h00.



No ato da inscricdo, o candidato devera:

[ Apresentar Xerox e Original da Cédula de Identidade ;
[_Comprovar o pagamento do boleto da taxa de vinte reais, na rede
bancaria ou no financeiro da FAM,;

[ Lér o presente Manual do Candidato que esta disponivel no site
da Faculdade das Américas;

[ Entregar copia Histérico Escolar do Ensino Médio ou antigo 2°
Grau, caso opte pela avaliacao deste;

[_Entregar copia autenticada do Boletim Individual de resultado do
ENEM 2010, 2009, 2008, 2007 ou 2006, caso opte pela avaliacao
deste;

[_Fazer a opcao pelo curso desejado;

[_Preencher a Ficha de Inscricéo;

[ Bolicitar condicbes especiais para realizacdo das provas, caso
seja portador de deficiéncia.

Para efetuar a inscricAo por procuracdo € necessario que o
procurador apresente todos os documentos exigidos, inclusive o
documento oficial de identificac&o de seu representado.

2.2. INSCRICAO PELA INTERNET

Para efetuar a inscricdo via internet € necesséaria toda a
documentacdo descrita no item 2.1., porém o comprovante de
pagamento devera ser apresentado no ato da realizacdo da prova
juntamente com copia do RG do candidato e copia do historico
escolar do ensino médio.

FACA SUA INSCRICAO AGORA



3.0 AVALIACOES

As avaliacoes utilizadas pela FAM séo:

A. Prova objetiva;

B. Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM (resultado
individual);desde que tenha obtido nota superior a 45 pontos.

C. Histdrico Escolar do Ensino Médio (média geral);

D. Diploma de Curso Superior;

E. Analise de Transferéncia (disciplinas cursadas e médias de
pontos do Vestibular da IES de origem) e entrevista.

A selecdo do Processo Seletivo da FAM dar-se-a, conforme escolha
do candidato, pela aprovagcdo em uma das avaliagdes descritas nos
itens “a’b, “c” acima acrescidos de uma redacao eliminatoria, que
tera pontuacédo de zero a quarenta e na qual sera desclassificado o
candidato que obtiver conceito inferior a dez.

Caso ocorra empate entre candidatos, prevalecera a nota obtido na
redacao e, sucessivamente portugués, matematica, conhecimentos
gerais e atualidades persistindo o empate sera classificado o
candidato de maior idade.

Serao desclassificados os candidatos que:

a) Se utilizarem de meios fraudulentos na inscricdo, ou no
decorrer das provas,

b) Aqueles que se retirarem da sala de provas com cartdo de
respostas ou sem a autorizagao dos fiscais,

c) Que nao comparecerem ao Processo Seletivo,

d) Que obtiver pontuacdo inferior a 10 (dez) na prova de
redacao, eliminatoria, que tera pontuacéo de zero a quarenta.



A. PROVA OBJETIVA

E composta por prova de conhecimentos com as seguintes
disciplinas e pontuag¢des: Redacao, valendo 40 (quarenta) pontos,
Portugués, 10 (dez) testes de multipla escolha, 20 pontos:
Matematica 10 (dez) testes de mudiltipla escolha, 20 pontos,
Conhecimentos Gerais e Atualidades, 10 (dez) testes de multipla
escolha, 20 pontos.

A prova sera realizada em dia e horario previamente agendado,
dentro do periodo estabelecido por cada fase e de acordo com o
namero de vagas, de segunda a sexta-feira, das 8h30 as 20h00 e
aos sabados das 8h30 as 11h00 na FAM, sito a Rua Augusta, 973 —
Sé&o Paulo.

Importante:

O tempo minimo de permanéncia na sala de prova € de uma hora.
Durante a realizacdo da prova, ndo sera permitido o uso de
calculadora, similares ou comunicadores como telefone celular, bip,
walk talk e outros.

Em hipotese alguma havera revisdo de qualquer uma das provas,
nem mesmo recontagem de pontos.

Todos os candidatos deverdo comparecer no local da prova com
trinta minutos de antecedéncia munidos de Comprovante de
Inscricdo, Cédula de ldentidade original e caneta esferogréafica de
cor preta ou azul.

B. EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO — ENEM
(RESULTADO INDIVIDUAL)

Ao candidato que optar pela avaliacdo “b” sera obrigatério a
apresentacdo de coOpia autenticada do Boletim Individual de
Resultado do ENEM 2010, 2009, 2008, 2007 ou 2006, com média
total (objetiva e redacé&o) superior a quarenta e cinco pontos.



C. HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO (MEDIA

GERAL)

O candidato que optar pela avaliacdo “c” devera ter, na média
aritmética das disciplinas cursadas nas séries do Ensino Médio,
valor minimo de cinco e ser aprovado na redacdo. Para fins de
classificacéo € atribuida a média geral das disciplinas peso dez.
Quando se fizer necessaria a conversao de conceitos por numeros
valera a seguinte relacdo “A” ou “P"= nove; “B” ou “S”"= oito e “C” =
seis.

D. DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

O candidato que optar pela avaliagao “d” precisara apresentar copia
e original do Diploma e Historico Escolar de outro Curso Superior,
devidamente registrado pelo 6rgdo competente e devera ter, na
média aritmética das disciplinas cursadas, valor minimo de cinco e
ser aprovado na redacdo. Para fins de classificacdo € atribuida a
média geral das disciplinas peso dez.

O ingresso como Portador de Diploma nao garante o
aproveitamento das disciplinas cursadas.

E. ANALISE DE TRANSFERENCIA (DISCIPLINAS
CURSADAS E MEDIAS DE PONTOS DO VESTIBULAR

DA IES DE ORIGEM) E ENTREVISTA.

O candidato que optar pela avaliagcao “e” deve estar devidamente
vinculado a IES de origem e precisara apresentar o Histérico
Escolar, Conteudo Programatico e Atestado de Vinculo de um curso
de area afim da IES de origem para analise e entrevista pessoal
com o Coordenador do Curso.

O candidato devera ter, na meédia aritmética das disciplinas
cursadas, valor minimo de cinco, sendo, para fins de classificacao,
atribuida a média, peso dez.



4.0 MATRICULA

Os candidatos classificados perderéo o direito a sua vaga se nao
comparecerem para efetuar a matricula em trés dias uteis apos a
publicacdo da classificacdo final de cada fase, que acontece
sempre um dia apos a finalizacdo da fase, bem como se néo
apresentarem todos os documentos exigidos para a matricula.

Os estudantes estrangeiros que tenham realizado estudos no
ensino médio no Exterior, no ato da matricula, deverdo apresentar
declaracao de equivaléncia de estudos,devidamente verificada pela
Secretaria Estadual de Educacao.

A FAM se reserva o direito de n&o realizar o processo seletivo se a
relacdo entre o namero total de inscritos e o0 niumero de vagas nao
for, pelo menos, igual a dois. Nesse caso, serdo devolvidas as
guantias pagas no ato da inscricao.
Documentos exigidos para a matricula, em 2 cépias simples de
cada documento, sendo 1 coOpia autenticada do Historico Escolar e
Certificado de Conclusao.

Historico Escolar do Ensino Médio;

Certificado de Conclusao do Ensino Médio;

Titulo de Eleitor;

Cédula de Identidade; RG

CPF;

Comprovante de Residéncia,

Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

Duas fotos 3x4;

Diploma ou Historico Escolar de Curso Superior se for o caso.

Atencdao: os futuros alunos, menores de 18 (dezoito) anos, deveréo
vir acompanhados dos pais ou responsavel financeiro, trazendo
copia da cédula de identidade e do cartdo de CPF.

N&o sera permitida a matricula em carater provisério ou condicional.

O candidato classificado em qualquer das fases do Processo
Seletivo que desejar cancelar a matricula, podera fazé-lo, com
direito ao reembolso de oitenta por cento do valor pago na
matricula, caso protocole a solicitagdio no Atendimento da
Secretaria de Registros Académicos, mediante preenchimento de
requerimento proprio até o primeiro dia Gtil antes da data de inicio
das aulas.



5.0 INICIO DAS AULAS

A FAM se reserva o direito de ndo dar inicio aos cursos oferecidos
se 0 numero de matriculados for inferior a quarenta alunos por
turma. Nesse caso, os candidatos poderao optar por outros cursos
com vagas disponiveis ou pela devolucdo do valor pago
correspondente a matricula, ndo cabendo reclamag&o ou recurso.
Caso algum impedimento legal ou administrativo impossibilite o
funcionamento de um curso, a FAM devolvera todos os valores
pagos a Faculdade pelos candidatos, ndo cabendo a eles
reclamacé&o ou recurso.

O inicio das aulas serd informado por ocasido da matricula
conforme o calendario letivo da FAM

divulgado no espaco restrito aos alunos da Faculdade das
Américas.



